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Sayin yetkili,

ODTU Mimarlik Fakiltesi, Mimarlik Bolimi, uygulama yaparak 6grenme ile kuramsal calismalarin
bitinlesmesine 6nem vermektedir. Bu 6nemin bir sonucu, Béliimin Lisans Programi’ndaki birinci, ikinci ve
tgtinc sinif 6grencileri icin zorunlu olan Yaz Staji ¢alismalandir. Ogrencinin Mimarlik Bolimii’nden Lisans

Diplomasi ile mezun olabilmesi igin bu galismalarin gereklerini yerine getirmesi zorunludur.

Ikinci sinif sonunda yapilan ARCH 290 — Santiye Stajinda 6grencilerin yapim sireg ve tekniklerini santiye
ortaminda izlemesi ve bu etkinliklere dogrudan katimla deneyim elde etmesi amaglanmaktadir. Staj siiresi
48 is giind olarak belirlenmistir ve bu sire zarfinda 6grencinin farkl is siireglerine katilabilmesi dnemlidir.
Yonlendirici olmasi agisindan 6grencinin staj yapmak istedigi tarih araliginda ekteki is kalemlerinden en az

15 tanesini gorebilmesinin faydali olacagi distnulmektedir.

Staj bagvurusunda bulunan égrencimiz igin, 5510 Sayili “Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu”
geregi Sosyal Sigortalar Kurumu Sigortal ise Giris Bildirgesi diizenlenecek ve “is Kazasi ve Meslek
Hastaliklari Sigorta Primi” Universitemiz tarafindan yatirilacaktir. Bunun igin staj basglangig / bitis tarihlerinin

ve staj yerinin staja baslama tarihinden en az 20 giin 6nce 6grencimize bildirilmesi gerekmektedir.

Son olarak, staj basvurusunda bulunan 6grencinin basari dederlendirmesinin siire¢ sonunda tarafinizdan
yapilarak kapali ve imzal bir zarf igerisinde 6grenciye iletilmesi notlandirmanin yapilabilmesi agisindan

gereklidir.

Size, 6grencilerimiz adina egitim programimiza yapacaginiz degerli katkilarinizdan dolayi simdiden tesekkiir

eder, calismalarinizda basarilar dilerim. Saygilarimla.

Prof.Dr.T. Elvan ALTAN
Mimarlik Bolimu Bagkani

Tel: +90 312 210 2203
Fax: +90 312 210 7966
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ARCH 290 — SANTIYE STAJI
iS KALEMI LISTESI

EK: ASAGIDAKI ANA i$ KALEMLERINDEN EN AZ 15 TANESININ STAJ SURECINDE
OGRENCILER TARAFINDAN GORULMESiI BEKLENMEKTEDIR

KAZI ISLERI

01.1. Arazi diizlestirme isleri, istinad duvarlari

01.2. Bodrum kat kazisi ve destek isleri

01.3. Temel ve sémel kazisi isleri

01.4. Hendek kazisi isleri (su ve atiksu isleri icin), palplans dizisi dahil
PEYZAJ ISLERI

02.1. Yizey hazirlama ve tohumlama

02.2. Dikim igleri (fide, fidan, vb.)

02.3. Kaba peyzaj (désemeler, bordiirler, bitki kutulari, vb.)

02.4. Sulama ve drenaj doseme isleri

02.5. Dis mekan iyilestirme isleri (pergola, gazebo, bitki kafesi, vb.)

02.6. Cevre ve diger dis duvarlar

TEMEL VE BODRUM INSAAT iSLERI

KAT INSAAT ISLERI / YER HizASI

KAT INSAAT iSLERi / YERUSTU, MERDIVENLER DAHIL

CATI YAPIM ISLERI

CATI KAPLAMA iSLERI

iZOLASYON VE YALITIM iSLERI

CATI / TERAS / BALKON DRENAIJ ISLERI (oluk, baca etegi, lagim, ¢orten, vb.)
DIS DUVARLAR

DIS DUVARLAR iCiN BiTIRME VE KAPLAMA iSLERI

iC DUVARLAR VE BOLMELER

iC DUVARLAR iCiN BITIRME VE KAPLAMA iSLERI

DOSEME YAPIMI VE BITIRME iSLERI, MERDIVENLER DAHiIL

TAVAN iSLERI, MERDIVEN BOGRU DAHIL

DOGRAMA IMALAT iSLERI (ahsap / metal kapilar, pencereler, i1sikliklar, vb.)
DOGRAMA MONTAJ iSLERI

DOGRAMA iNCE iSLERI

SU TESISATI YAPIM iSLERI (su temin ve bosaltma)

ELEKTRIK TESISATI YAPIM ISLERI (gii¢ ve telekomiinikasyon)

ISITMA, SOGUTMA, HAVALANDIRMA VE iIKLIMLENDIRME (HVAC) YAPIM ISLERI
iC DUZENLEME ISLERI (saglik gerecleri yerlestirmeleri, elektrik ve diger isler)
METAL iSLERI (1zgaralar, parmakliklar, vb.)

DEKORATIF VE KORUYUCU BOYA iSLERI

CAM ISLERI

DOLAP iSLERI (tezgah, dolap, gémme dolap, vb.)

MEKANIK CIHAZ YAPIM ISLERI (asansor, yliriyen merdivenler, vb.)
ELEKTRONIK CIHAZ YAPIM ISLERI (transformatérler, giic dagitim panelleri, sigorta kutulari,
telefon santrali, vb.)

ALTYAPI (rogar, atiksu dagitim borulari, kiremit harmani, kaplamalar, vb.)
YANGIN, GUVENLIK VE EMNIYET iCIN YAPILAN DUZENLEME VE YERLESTIRMELER
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ARCH 290 — SANTIYE STAJI ACIKLAMALARI

Asagidaki bilgilerin dikkatlice okunmasi gereklidir:

[ 1 Yaz Staji Kayit Formu gerekli bilgilerle doldurulur.

[ 1 Stajyapilacak santiyenin sorumlusunun onay alinir.

[ 1 Bolim onayi alinir ve Yaz Staji Kayit Formu staj raporu ile birlikte teslim edilmek Gzere 6grenci tarafindan saklanir.

[ ] Staja baslanabilmesi icin “is Kazasi ve Meslek Hastaliklari Sigortasinin” yapilmasi zorunludur. Yiiksekégrenimde Staja Tabi

égrencilerin sigorta bildirimleri ve prim 6demeleri Universite tarafindan yapilacaktir. Bu sebeple 6grenci kesin olarak belirlenen
staj yerini, baslangig / bitis tarihlerini, kisisel bilgilerini ("stajyer bilgi formu") ve durumuna uygun Genel Saglik Sigortasina iliskin
beyan ve taahhiit belgelerini ("saglik sigortasi beyan formu") mutlaka doldurmalidir. Yabana uyruklu 6grenciler bu formlarda
bulunan “TC Kimlik No.” hiicresine Emniyet tarafindan kendilerine verilmis olan numaray yazmalidirlar.
Staj agiklamalari sayfasindan ulasilabilen formlar Mavis ayi son giiniine kadar doldurulup basili kopya ("stajyer bilgi formu" ve
"saglik sigortasi beyan formu") olarak 6grenci sekreterligine teslim edilmelidir. Bu tarihten sonra génderilen formlar kesinlikle
isleme konulmayacak ve sigorta yapilamayacag) icin staja baglanmasi miimkiin olamayacaktir. “is Kazasi ve Meslek Hastaliklari
Sigortasi” formlan Haziran ayi igerisinde Bolim Sekreterligi’'nden alinarak santiyedeki staj sorumlusuna teslim edilebilir.

[ ] Guvenlik sebebiyle "stajyer bilgi formu" ve "saglik sigortasi beyan formu" laboratuvar bilgisayarlarinda birakiimamal ve
silinmelidir.

[ ] YazStaji Degerlendirme Formu stajin ilk glind santiye sorumlusuna teslim edilir.

[ 1 Stainson giind Yaz Staji Degerlendirme Formu -kapali ve imzali bir zarf igerisinde- santiye sorumlusundan teslim alinir.

[ 1 Staj Raporu, Yaz Staji Kayit Formu ve Yaz Staji Degerlendirme Formu ile birlikte DERS EKLE — CIKAR haftasindaki Cuma giini
saat 17:00'ye kadar g8renci sekreterligine teslim edilmelidir. Geg teslimler ve uyumsuz raporlar kabul edilmeyecektir.

[ ] Eger staj siresini takip eden doénemde Erasmus programi ile yurtdisina cikilacak ise staj raporu gitmeden &énce teslim
edilmelidir. Raporda gerekebilecek diizeltmeler 6grenci donlince yapilacak ve ders, takip eden donemde kodlanacaktir.

[ 1 Arch 290 — Santiye Staji sadece Sonbahar Donemlerinde acilir. Yatay gegis veya Erasmus Programindan yararlanilmasi
sebebiyle sonbahar déneminde kodlayamayan 6grenciler icin ders -Staj Komitesi karariyla- ilkbahar déneminde de agilabilir.

STAJ RAPORU ICiN GEREKSINIMLER

Staj raporunun, stajyerlik donemi iceriside devam edilen santiyenin &zelliklerini ve devam edilen/gozlenen is stireglerini anlatmasi
beklenmektedir.

Yazil biitin bilgiler, biyik harfler ve kilavuz gizgiler kullanilarak uygun ylikseklik ve yazi stili ile yazilir. Sunum ve bilgi icin kullanilacak
grafik malzemeler (taslak, kroki, cizim, fotograf, vb.) sadece raporu hazirlayan dgrenci tarafindan Uretilmis olmalidir. Bunun
disindaki malzemeler sunum gergevesi iceriside dikkatlice kullanilmalidir. Rapordaki yazil ve grafik malzemenin diizgiin bir sekilde
organize edilmesi gerekmektedir.

ARCH 290 staj raporlan daha 6nceden hazirlanmis olan A3 boyutlu (29.7x42 cm) formlar kullanilarak hazirdanir. Bu formlar Bélim
internet sitesinde bulunabilir. Staj raporu bes ana béliimden olusur:

1) Staj yapilan bina hakkinda aciklamalar
2) Miiteahhitin ekipman ve personeli
3) Staj yapilan bina ile ilgili gizimler
4) Is glinligu
5) Degerlendirme glinligii
Biitlin bu bélimler A3 boyutundaki kagitlarin her iki ylizeyine de print alinarak hazirlanmalidir. 1. ve 2. bélimler igin sadece bir

sayfaya ihtiyac vardr. ilk iki bélimdeki biitiin alanlar doldurulmali eger gercekten bulunamayan bir bilgi var ise bu béliime Mevcut
Degil (Not Applicable — N.A.) yazilmalidir.

3. Boliim icin sayfa sayisi opsiyoneldir. Cizimler dogru élgekte kiiciiltiilerek uygun yere yapistiriimali veya fotokopi cekilmelidir. Staj
stirecinde gekilecek fotograflar ve gizimler uygun yere yapistirilarak / cizilerek tarih, numara ile etiketlendirilip planlara bakig yonii,
tarih ve numara ile birlikte islenmelidir.

Her giin icin 1 is Giinliigii Sayfasi (Boliim 4 — raporun sol sayfasinda konumlanmali) ve 1 Degerlendirme Giinliigii Sayfasi (BSlim 5
— raporun sag sayfasinda konumlanmali) olmalidir. Sonug olarak rapor, 1., 2., 3. Boliimler ve Boliim 4 ve 5ten olusan 48 is giintinii
icermelidir.

Hazirlanan staj raporu 29.7; 84+X cm. (X = rapor kalinlig) boyutlarindaki bir beyaz karton (Bristol Kartonu) icerisine ciltlenerek
(dikilerek) teslim edilmelidir. Bu kapak kartonunun formati Bolim internet sitesinde mevcuttur. Ciltleme esnasinda spiral
kullanilmamalidir.
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