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Sayin yetkili,

ODTU Mimarlk Fakiltesi, Mimarlik Bolimi, uygulama yaparak 6grenme ile kuramsal calismalarin
biitlinlesmesine 6nem vermektedir. Bu 6nemin bir sonucu, Bélimiin Lisans Programi’ndaki birinci, ikinci ve
Uclinct sinif 6grencileri icin zorunlu olan Yaz Staji calismalaridir. Ogrencinin Mimarlik Bélimii’'nden Lisans

Diplomasi ile mezun olabilmesi icin bu calismalarin gereklerini yerine getirmesi zorunludur.

ikinci sinif sonunda yapilan ARCH 290 — Santiye Stajinda dgrencilerin yapim siireg¢ ve tekniklerini santiye
ortaminda izlemesi ve bu etkinliklere dogrudan katilimla deneyim elde etmesi amaglanmaktadir. Staj siiresi
24 is glinii olarak belirlenmistir ve bu siire zarfinda 6grencinin farkli is streclerine katilabilmesi dnemlidir.
Yonlendirici olmasi agisindan 6grencinin staj yapmak istedigi tarih araliginda ekteki is kalemlerinden en az 15

tanesini gorebilmesinin faydali olacagi disinilmektedir.

Staj basvurusunda bulunan 6grencimiz i¢in, 5510 Sayili “Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu”
geregi Sosyal Sigortalar Kurumu Sigortali ise Giris Bildirgesi diizenlenecek ve “is Kazasi ve Meslek Hastaliklar
Sigorta Primi” Universitemiz tarafindan yatirilacaktir. Bunun igin staj baslangic / bitis tarihlerinin ve staj
yerinin staja baslama tarihinden en az 20 giin 6nce 6grencimize bildirilmesi gerekmektedir. Sigortanin islerlik

kazanabilmesi icin 6grencinin bu bilgileri Universiteye bildirmesi zorunludur.

Son olarak, staj basvurusunda bulunan 6grencinin basari dederlendirmesinin siire¢ sonunda tarafinizdan
yapilarak kapali ve imzal bir zarf icerisinde 6grenciye iletilmesi notlandirmanin yapilabilmesi acisindan

gereklidir.

Size, 6grencilerimiz adina egitim programimiza yapacaginiz degerli katkilarinizdan dolayi simdiden tesekkr

eder, calismalarinizda basarilar dilerim.

Saygilarimla.

w77t

Prof. Dr. F. Cana BILSEL
Mimarhk Bolimu Baskani
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ARCH 290 - SANTIYE STAJI
iS KALEMI LISTESI
EK: ASAGIDAKI ANA iS KALEMLERINDEN EN AZ 15 TANESINiN STAJ SURECINDE
OGRENCILER TARAFINDAN GORULMESi BEKLENMEKTEDIR
KAZI iSLERI

01.1. Arazi dizlestirme isleri, istinad duvarlari

01.2. Bodrum kat kazisi ve destek isleri

01.3. Temel ve sémel kazisi isleri

01.4. Hendek kazisi isleri (su ve atiksu isleri icin), palplans dizisi dahil
PEYZAJ ISLERI

02.1. Yizey hazirlama ve tohumlama

02.2. Dikim isleri (fide, fidan, vb.)

02.3. Kaba peyzaj (désemeler, bordurler, bitki kutulari, vb.)

02.4. Sulama ve drenaj déseme isleri

02.5. Dis mekan iyilestirme isleri (pergola, gazebo, bitki kafesi, vb.)

02.6. Cevre ve diger dis duvarlar

TEMEL VE BODRUM INSAAT iSLERI

KAT INSAAT iSLERI / YER HizASI

KAT INSAAT iSLERI / YERUSTU, MERDIVENLER DAHIL

CATI YAPIM iSLERI

CATI KAPLAMA ISLERI

iZOLASYON VE YALITIM ISLERI

CATI / TERAS / BALKON DRENAIJ iSLERI (oluk, baca etegi, lagim, ¢orten, vb.)
DIS DUVARLAR

DIS DUVARLAR iCiN BITIRME VE KAPLAMA iSLERI

iC DUVARLAR VE BOLMELER

iC DUVARLAR iCiN BITIRME VE KAPLAMA iSLERI

DOSEME YAPIMI VE BiTIRME iSLERI, MERDIVENLER DAHIL

TAVAN iSLERi, MERDIVEN BOGRU DAHIL

DOGRAMA IMALAT iSLERI (ahsap / metal kapilar, pencereler, isikliklar, vb.)
DOGRAMA MONTAJ iSLERI

DOGRAMA iNCE iSLERI

SU TESISATI YAPIM ISLERI (su temin ve bosaltma)

ELEKTRIK TESISATI YAPIM ISLERI (giic ve telekomiinikasyon)

ISITMA, SOGUTMA, HAVALANDIRMA VE iKLIMLENDIRME (HVAC) YAPIM iSLERI
iC DUZENLEME iSLERI (saglik gerecleri yerlestirmeleri, elektrik ve diger isler)
METAL iSLERI (1zgaralar, parmakliklar, vb.)

DEKORATIF VE KORUYUCU BOYA iSLERI

CAM iSLERI

DOLAP ISLERI (tezgah, dolap, gdmme dolap, vb.)

MEKANIK CIHAZ YAPIM iSLERI (asansér, yiriiyen merdivenler, vb.)
ELEKTRONIK CIHAZ YAPIM ISLERI (transformatorler, giic dagitim panelleri, sigorta kutulari,
telefon santrali, vb.)

ALTYAPI (rogar, atiksu dagitim borulari, kiremit harmani, kaplamalar, vb.)
YANGIN, GUVENLIK VE EMNIYET iCIN YAPILAN DUZENLEME VE YERLESTIRMELER
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Asagidaki bilgilerin dikkatlice okunmasi gereklidir:

[ 1 YazStaji Kayit Formu gerekli bilgilerle doldurulur.
[ ] Stajyapilacak santiyenin sorumlusunun onayi alinir.
[ 1 Bolim onayi alinir ve Yaz Staji Kayit Formu staj raporu ile birlikte teslim edilmek lizere 6grenci tarafindan saklanir.

[ 1 Staja baslanabilmesi icin “is Kazasi ve Meslek Hastaliklari Sigortasinin” yapilmasi zorunludur. Yiiksekdgrenimde Staja Tabi

dgrencilerin sigorta bildirimleri ve prim 6édemeleri Universite tarafindan yapilacaktir. Bu sebeple 6grenci kesin olarak belirlenen
staj yerini, baslangic / bitis tarihlerini, kisisel bilgilerini ("stajyer bilgi formu") ve durumuna uygun Genel Saglik Sigortasina iliskin
beyan ve taahhit belgelerini ("saglk sigortasi beyan formu") mutlaka doldurmali ve teslim edilmelidir. Yabanci uyruklu
ogrenciler bu formlarda bulunan “TC Kimlik No” hiicresine Emniyet tarafindan kendilerine verilmis olan numarayi
yazmalidirlar.
Staj aciklamalan sayfasindan ulasilabilen formlar Mayis ayi son giiniine kadar doldurulup basili kopya ("stajyer bilgi formu" ve
"saglik sigortasi beyan formu") olarak 6grenci sekreterligine teslim edilmelidir. Bu tarihten sonra génderilen formlar isleme
konulmayacak ve sigorta yapilamayacag! icin staja baslanmasi miimkiin olamayacaktir. “is Kazasi ve Meslek Hastaliklari
Sigortas!” formlari Haziran ayi igerisinde Bolim Sekreterligi’nden alinarak santiyedeki staj sorumlusuna teslim edilebilir.

[ 1 Guvenlik sebebiyle "stajyer bilgi formu" ve "saglik sigortasi beyan formu" laboratuvar bilgisayarlarinda birakilmamali ve
silinmelidir.

[ 1 YazStaji Degerlendirme Formu stajin ilk glinli santiye sorumlusuna teslim edilir.

[ ] Stajinson giini Yaz Staji Degerlendirme Formu -kapali ve imzali bir zarf igerisinde- santiye sorumlusundan teslim alinir.

[ ] Staj Raporu, Yaz Staji Kayit Formu ve Yaz Staji Degerlendirme Formu ile birlikte derslerin baglamasindan dnceki Cuma giinii
saat 17:00'ye kadar ODTUClass’a teslim edilmelidir. Geg teslimler ve uyumsuz raporlar kabul edilmeyecektir.

[ ] Eger staj slresini takip eden dénemde Erasmus programi ile yurtdisina cikilacak ise staj raporu gitmeden Once teslim
edilmelidir. Raporda gerekebilecek diizeltmeler 6grenci doniince yapilacak ve ders, takip eden donemde kodlanacaktir.

[ 1 Arch 290 — Santiye Staji sadece Sonbahar Donemlerinde agilir. Yatay gecis veya Erasmus Programindan yararlanilmasi
sebebiyle sonbahar déneminde kodlayamayan 6grenciler icin ders -Staj Komitesi karariyla- ilkbahar doneminde de acilabilir.

STAJ RAPORU iCiN GEREKSINIMLER

Staj raporunun, stajyerlik donemi igeriside devam edilen santiyenin 6zelliklerini ve devam edilen/gozlenen is streglerini anlatmasi
beklenmektedir.

Yazili biitin bilgiler, bliyik harfler ve kilavuz gizgiler kullanilarak uygun yiikseklik ve yazi stili ile yazilir. Sunum ve bilgi icin kullanilacak
grafik malzemeler (taslak, kroki, gizim, fotograf, vb.) sadece raporu hazirlayan 6grenci tarafindan tretilmis olmalidir. Bunun
disindaki malzemeler sunum cergevesi icerisinde dikkatlice kullanilmalidir. Rapordaki yazili ve grafik malzemenin diizgiin bir sekilde
organize edilmesi gerekmektedir.

ARCH 290 staj raporlari, ODTUCIass kullanilarak hazirlanmis olan online bir giinliik seklinde diizenlenmistir. Staj raporu bes ana
bélimden olusur:

1) Staj yapilan bina hakkinda agiklamalar
2) Miteahhitin ekipman ve personeli

3) Staj yapilan bina ile ilgili gizimler

4) is ginligu

5) Degerlendirme glinlGg

ilk iki béliimdeki biitiin alanlar doldurulmali eger gercekten bulunamayan bir bilgi var ise bu bdliime Mevcut Degil (Not Applicable
—N.A.) yazilmalidir.

3. Bolum igin imaj / figlir sayisi opsiyoneldir. Staj stirecinde gekilecek fotograflar ve gizimler uygun yere yiiklenerek tarih, numara ile
etiketlendirilmelidir.

Her giin icin 1 is Guinliigii Sayfasi (Boliim 4) ve 1 Degerlendirme Giinliigii Sayfasi (B&lim 5) olmalidir. Sonug olarak rapor, 1., 2., 3.
Bolimler ve Bolim 4 ve 5’ten olusan 24 is glinlini icermelidir. Staj raporu organizasyonu igin bir 6rnek Bolim web sitesinden
(http://archweb.metu.edu.tr/en/arch-290) indirilebilir.
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KAYIT SAYFASI

Ogrencinin Adi / Soyadi s et sttt et st st sttt ene s . .
Ogrencinin

Sinifi / Numarasi L e J e Fotografi
Yaz Staji Kodu : ARCH 290
Gerekli Calisma GUn( Sayisi : 24isglnd
Calisma Tarihi Aralig D e A [ — e Y YA
Sirket ettt eeeeeeeeeieieeeeeeeeeeieeessreseeeeeeeeeseisstseeseseeeietteseeeseeeiattttttattaeeteeiaaaraaeeeaeeeaanrrarees
Staj Yapilacak Yerin Adresi L e eeeeeeeeeeereeeeessteeeeseeeesesissseeeesssseseesssseeesteeeeanttteeantteeinteteeeanateeeaataeeaanteeeaatreeennees
ilge © et e et eeteeeeeteeeeetestesteeeteetesteeatestereetesteesitet et et et et et e atestetters et est et s et enseteaaenes
Sehir D eeereeeeeeeieeeeeseteeeeseereeesisssseeesstseseesssseeestteeeanteteeantteeiateteeeantateteaataeeaareeeantreeeanees
Ulke © et e — e e e et et ettt e et et et e— et et eat et et eat et e et e Rt ea e et e ate st ene ettt enteteateneereetenes
STAJ YAPILACAK KURUMUN ONAYI
Yukarida ismi yazili olan 6grencinin haftada .......... gun calisarak ........ [ . [ o — e YA [ o
tarihleri arasinda santiyemizde stajyer olarak goérev almasi uygundur.
Adi / Soyadi et ee et en ittt ea—ae— et —o—etbeabea e bea e bea ettt ste s ste st saesrestesreeres
UNVANT/ KONUMU T oottt et sttt see et se s seseea e see et s sesennasaessessesesennnen
Mihir / imza
ODTU MiIMARLIK BOLUMU ONAYI
Yukarida ismi yazili olan 6grencinin ........ Y Y — e YA A tarihleri arasinda yukarida

belirtilen santiyede stajyer olarak gérev almasi uygundur.

Adi / Soyadi et ee et e en it e ettt —e——ehbe—oa e bea e bea ettt ste s ste e saesrestesreeres
UNVANT/ KONUMU 5 oot ee et eeeeeseeseeseeseeseeseseeesesnaesenseesesnsesensaenseseseanaees

Mihir / imza
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COVID DILEKGESI

ODTU Mimarlik B6limi Baskanligi’na, Ankara;

Asagida acik adresi bulunan is yerinde belirtilen tarihlerde ylz ylize staj yapmak istiyorum. Pandemi
sebebiyle olusabilecek risklere karsi tim sorumlulugun sahsima ait oldugunu kabul ediyor ve stajimi
mazeretsiz olarak tamamlamamam durumunda dogacak SGK prim 6demesinin tarafimdan yapilacagini

taahhit ediyorum. Bilgilerinize arz ederim.

Ogrencinin Adi / Soyadi st sttt et et sst et ene s

Sinifi / Numarasi L e J e

Yaz Staji Kodu : ARCH 290

Gerekli Calisma GUn( Sayisi 1 24isglnd

Calisma Tarihi Aralig D e A [ — e Y YA

Sirket ettt eeeeeeeeeieieeeeeeeeeeieeesereseeeeeeeseseisstseeseseeeietteseeeseeeiasttttatteeeteeiaaairaeaeeaeeaaanrranees
Staj Yapilacak Yerin Adresi © eeeeeeeeeeeereeeeessteeeessesesesisseseeesssseseesssseeestteeeanttteeantteeinteteeeantateeeaataeeaarteeeantreeennees
ilge © et e e eeeeeteeeeeteeeeetestestereeteetestettetesteteetesteesetest et at et et et e ate st et ete et estets et et eteatenes
Sehir L eeeeeeeeeeeereeeeesseeeesseeesesssseeeeesttteseesssseeestteeeanttteeantteeiateteeeantateteaaaaeeaateeeaatreeennees
Ulke © eererererereeeetetetereteter ettt te et ettt ettt et e Ae A e ARttt b b et R eR e R e et et et et e te s et e Re e et s s ebne
imza

STAJ YAPILACAK KURUMUN ONAYI

is yerimizde yiiz ylize staj yapma talebinde bulunan &grencimizin bu talebi uygun gériilmistiir. COVID-19’a karsi is

yerimizde gereken tedbirlerin alindigini ve is yerinin galisma / staj yapmaya uygun oldugunu bilgilerinize arz ederim.

Adi / Soyadi ettt ettt ebeteh et ete et ettt e bt eheae ettt nraesetenet s etenebes et nratens
UNVANT/ KONUMU 5 ettt e et eeeeeseeaeesaeneeseeseseeseenaesessaesesnsesenseseseseseanaees

Mihir / imza
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BASARI BELGESI

GizLi*
OBrencinin Adi /SoYadi 1 ettt e st srr st et e Bgrencinin
SINIfi / NUMaArasl e J e Fotografi
Yaz Staji Kodu ARCH 290
Gerekli Calisma GUn( Sayisi 24 is glinii
Calisma Tarihi Aralig D e Y YA — e A YA
Sirket e eeeeeeeeeeeeeeeeeieieeeeeeeeeeieeesseeseeeeeeeeeseisstseeseseeeiesteseeeseeeiasttttttteeeteeiiaarareeeeeeaaanrrarees
Sta] YapIlacak YErin AAIESi 1 et e e e e e e e e e e e e e et —e e e e ——e e e et teeeeaataeeeeataeaeanteeeaanraeeeannees
ilge © et eet et eeteeeeeteteeetestesteeeteetestettetesteteetesteesatest et e et et et et e ete st et eee et est et e et et eteatenes
Sehir © eeeereeeeeeereeeeeseteeeeeeeeseessssseeesessteseesssteeeintteeeanttteeantteeaateteeeantateeeaaaaeeaarteeeaatreeennees
Ulke © eererererereeeereretereteter ettt tete ettt st et et et et e S e R eR ettt b bt ReR e R e et e bt e A et et et e ae et s s s ebne

iLGiLi KiSiNiN DEGERLENDIRMESi

ise Olan ilgisi Basarisi Devam
O Cokiyi O  Cokiyi O 24 gin devam
O lyi O lyi O  1-2 giin devamsizlik
O Orta O Orta O  3-4 giin devamsizlik
O Geger O  Geger O  5-6 giin devamsizlik
O Basansiz O Basarisiz O 7 gln veya daha fazla devamsizlk
Litfen 6grencinin galistigi tarih araligini tam olarak belirtiniz.
........ Y ATy TR SRy U A
DeBerlendirmMEler / DUSUNCEIEE: .....cocieeceeee et et ete st er e sttt ee st et eaesbtesaresestebeaeebs et aas st setareebsseenssaennsessnsaesnsassnsaesnsessnnsennne
AdI/SOYAAI 1 e et et b et r s bttt nabereten
UNVANT/ KONUMU 5 oot ee et eeeeeseeseeseseeseeseneeesesnaesesseesesnsssennaesseseseananes

Mihir / imza

#Bgrencinin staji bittikten sonra bu formu kapali ve imzali bir zarf icerisinde 6grenciye teslim ediniz.
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