ODTÜ MİMARLIK FAKÜLTESİ MİMARLIK BÖLÜMÜ BAŞKANLIĞINA
TO THE DEPARTMENT OF ARCHITECTURE, METU FACULTY OF ARCHITECTURE
Öğrencinin Adı Soyadı / Student Name Surname: ......................
Numarası / Student No:  ............... 
 Sınıfı / Year:..........
Dönemi / Semester: .........
CGPA............ 
GPA: ............

Adresi / Adress:  .........................................................................
Telefonu / Telephone Number: ........................
Danışmanının Adı Soyadı / Name of the Advisor: ....................................
Başvurunun Yapıldığı Tarih / Date of the Application:  ...........................

Başvuru Nedeni / Reason for the Application (Uygun konuyu işaretleyiniz / check the fitting topic)


Döneme Geç Kayıt
Yan / Ana Dal derslerinin sayılması
Ders Kategori Değişikliği



Late Registration
Minor / Major Program Course Replacement
Change Course Category
Ders Ekleme
Ders Saydırma
Dersten Muafiyet

Add Course
Course Replacement
Course Exemption

Dönem İzni
Dersten Çekilme
Gecikmeli Not Bildirimi

Semester Leave
Course Withdrawal
Late Grade Submission

11. Maddeye Göre Kayıt
Çift Ana Dal Sayılması
Diğer


Registration under Arcticle 11.
Double Major Program 
Other



Course Replacement


Ders Bırakma


Drop Course


Geçerli Mazeret Açıklaması (raporla belgelenen hastalık, ölüm, tabii afet, öğrenci değişimi v.b. ciddi gerekçeler)* (geçersiz mazeret örnekleri için bknz. Arka sayfa en alt) / Explanation for valid excuse (illness with valid medical report, loss of a close relative, disaster, incoming/outgoing student mobility etc.)* (for invalid excuses see the botton of the back page):
Öğrencinin İmzası
Signature of the Student

*Geçerli mazeretler için bknz: http://www.oidb.metu.edu.tr/yonetmelik/yonet/index.html/
*Check http://www.oidb.metu.edu.tr/english/regulations/index.html/ for valid excuses


Dersi veren Öğretim Elemanının Görüşü** / Opinion of the Course Teacher**


Başvuran ....................................................................... adlı öğrencinin talebi Orta Doğu Teknik Üniversitesi Öğrenci İşleri Dairesi “Yönetmelikleri”ne uygundur. Öğrenci mazeretini veya gerekçesini Yönetmelikler’de belirlenen kurallara uygun olarak belgelemiştir (hastalık, ölüm, tabii afet, öğrenci değişimi v.b. ciddi gerekçeler).  I hereby declare that the applicant’s excuse/request and its documentation are appropriate in terms of METU Student Regulations. 

Başvuran .......................................................................... adlı öğrencinin talebi ve/veya sunduğu belge Orta Doğu Teknik Üniversitesi Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı tarafından hazırlanan “Yönetmelikler”e uygun değildir. I hereby declare that the applicant’s excuse/request and/or its documentation are not appropriate in terms of METU Student Regulations. (valid excuses: illness with medical report, loss of a close relative, disaster, incoming / outgoing student mobility etc.).

Varsa İlave Görüş: ......................................................................................................
Öğretim Elemanının Adı Soyadı – İmzası / Teacher’s Name Surname – Signature       
Tarih / Date   ....../ ....../ ......

** Şu durumlarda sözkonusu dersi veren öğretim elemanından görüş alınır: Ders Ekleme, Ders Bırakma, Dersten Çekilme, Ders Kategori Değişikliği / Cases in which the teacher of the course under consideration must be consulted: Add Course, Drop Course, Course Withdrawal, Change Course Category.

Öğrenci Danışmanının Görüşü*** / Opinion of the Advisor ***


Başvuran ............................... adlı öğrencinin talebi Orta Doğu Teknik Üniversitesi Öğrenci İşleri Dairesi “Yönetmelikleri”ne uygundur. Öğrenci mazeretini veya gerekçesini Yönetmelikler’de belirlenen kurallara uygun olarak belgelemiştir (hastalık, ölüm, tabii afet, öğrenci değişimi v.b. ciddi gerekçeler).  I hereby declare that the applicant’s excuse/request and its documentation are appropriate in terms of METU Student Regulations. (valid excuses: illness with medical report, loss of a close relative, disaster, incoming / outgoing student mobility etc.).

Başvuran .......................................................................... adlı öğrencinin talebi ve/veya sunduğu belge Orta Doğu Teknik Üniversitesi Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı tarafından hazırlanan “Yönetmelikler”e uygun değildir. I hereby declare that the applicant’s excuse/request and/or its documentation are not appropriate in terms of METU Student Regulations. 

Varsa İlave Görüş: ....................................................................................

Danışman İmzası.........................................
Danışmanın Adı Soyadı – İmzası / Advisor’s Name Surname – Signature       
Tarih / Date   ....../ ....../ ......

*** Her durumda görüşü alınır / Consulted in every case


Fakülte Öğrenci İşleri Ofisi Sorumlusunun Görüşü*** / Opinion of the Faculty Student Affairs Officer***

Başvuran ...........................  adlı öğrencinin talebi Orta Doğu Teknik Üniversitesi Öğrenci İşleri Dairesi “Yönetmelikleri”ne uygundur. Öğrenci mazeretini veya gerekçesini Yönetmelikler’de belirlenen kurallara uygun olarak belgelemiştir (hastalık, ölüm, tabii afet, öğrenci değişimi v.b. ciddi gerekçeler).  I hereby declare that the applicant’s excuse/request and its documentation are appropriate in terms of METU Student Regulations. (valid excuses: illness with medical report, loss of a close relative, disaster, incoming / outgoing student mobility etc.).

Başvuran .......................................................................... adlı öğrencinin talebi ve/veya sunduğu belge Orta Doğu Teknik Üniversitesi Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı tarafından hazırlanan “Yönetmelikler”e uygun değildir. I hereby declare that the applicant’s excuse/request and/or its documentation are not appropriate in terms of METU Student Regulations.
Varsa İlave Görüş: ....................................................................................

Ofis Sorumlusunun Adı Soyadı – İmzası / Officer’s Name Surname – Signature       
Tarih / Date   ....../ ....../ ......

*** Her durumda görüşü alınır / Consulted in every case


Bölüm Başkanının Görüşü*** / Opinion of the Department Chairperson***

Başvuran ............................. adlı öğrencinin talebi Orta Doğu Teknik Üniversitesi Öğrenci İşleri Dairesi “Yönetmelikleri”ne uygundur. Öğrenci mazeretini veya gerekçesini Yönetmelikler’de belirlenen kurallara uygun olarak belgelemiştir (hastalık, ölüm, tabii afet, öğrenci değişimi v.b. ciddi gerekçeler).  I hereby declare that the applicant’s excuse/request and its documentation are appropriate in terms of METU Student Regulations. (valid excuses: illness with medical report, loss of a close relative, disaster, incoming / outgoing student mobility etc.).

Başvuran .......................................................................... adlı öğrencinin talebi ve/veya sunduğu belge Orta Doğu Teknik Üniversitesi Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı tarafından hazırlanan “Yönetmelikler”e uygun değildir. I hereby declare that the applicant’s excuse/request and/or its documentation are not appropriate in terms of METU Student Regulations.
Varsa İlave Görüş: ....................................................................................

Bölüm Başkanı Kaşe – İmza / Department Chairperson’s Distinctive Stamp – Signature       
Tarih / Date   ....../ ....../ ......

*** Her durumda görüşü alınır / Consulted in every case


Ekler / Appendices:
1. Transkript (32 nolu program) / Transcript (program no: 32)
2. Kayıt Seans Çıktısı ’61 nolu program) / Registration Session Print output (Program no: 61)

3. ..............................................................................................................................................

Yönetmeliklerde mazeret / gerekçe olarak tanımlanmayan konulara örnekler / Examples for invalid excuses:

1.
Şehir dışında olmak (değişim için yurtdışına giden öğrenciler hariç) / Nonexistence in the city during registrations, exams etc. (except mobility students)

2. Ders notunun veya ‘Incomplete’ notunun geç açıklanması (değişim için yurtdışına giden öğrenciler hariç) / Delay in announcements for course grade or ‘Incomplete’ grade (except mobility students).

3. Danışmana ulaşamama / onaylatamama / Missing approval from student advisors.

4. Not ortalamasının düşük olması nedeniyle derse kayıt yaptıramama / Not being able to register due to low CGPA.

5. Unutkanlıktan dolayı ders ekleyememe / Not being able to add a course due to forgetfulness.

6. Derse yoğunlaşamama / çalışamama/ Not being able to study.

7. Raporla belgelenmemiş sağlık sorunu / Excuse for physical condition without official medical report.
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